szkola Podstawowa nr 1
im. Tadeusza Koéciuszki
w Solcu Kujawerim

86-050 Solec Kujawski, ui. Tartaczna 25
1el 5238713 26

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 1 w Solcu Kujawskim Oglasza nabor na wolne stanowisko
urzednicze samodzielnego referenta w Szkole Podstawowej Nr 1 w Solcu Kujawskim ul.Tartaczna 25

Status ogloszenia o naborze: Po terminie skliadania dokumentow
Nazwa jednostki zlecajacej: Szkola Podstawowa Nr 1 w Solcu Kujawskim
Miejsce pracy:Szkola Podstawowa Nr 1 w Solcu Kujawskim

Stanowisko: samodzielny referent

Wymiar etatu:1 etat

Data ogloszenia : 15.06.2026

Termin skladania dokumentéw :08.07.2026 r.

Sposéb i miejsce skladania dokumentow: Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac
w Sekretariacie Szkoly Podstawowej Nr 1 w Solcu Kujawskim lub pocztg na

adres:Szkota Podstawowa Nr 1 w Solcu Kujawskim ul. Tartaczna 25 86-050 Solec Kujawski

w zamknietej kopercie A4 oznaczonej czytelnym imieniem i nazwiskiem kandydata z dopiskiem:
“Konkurs na samodzielnego referenta ”’

1. Wymagania w stosunku do kandydata -niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

e posiadanie obywatelstwa polskiego lub obywatelstwa krajow Unii Europejskiej oraz
obywatele innych panstw, ktorym na podstawie umow mig¢dzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

e posiadanie pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

e nickaralno$¢é za przestgpstwa popetnione umyslnie §cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestgpstwo skarbowe,

e posiadanie nieposzlakowanej
opinii,
wyksztalcenie $rednie lub wyzsze /preferowane wyzsze
3 letni staz
pracy,

e znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu ustaw: o systemie ubezpieczen spotecznych,o
systemie o$wiaty, o pracownikach samorzadowych, kodeks postgpowania administracyjnego,o
ochronie danych osobowych, prawo zamowien publicznych bardzo dobra znajomo$¢ obstugi
komputera, w tym znajomos$¢ pakietu MS Office umiejg¢tnos¢ postugiwania si¢ urzadzeniami
wielofunkcyjnymi,



2. Wymagania w stosunku do kandydatéw- niezbedne zwigzane ze stanowiskiem
e preferowane do§wiadczenie zawodowe w jednostkach publicznych;
preferowane do§wiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku
preferowany co najmniej 5 letni staz pracy
umiejetnos¢ pracy w zespole, dyspozycyjno$¢, rzetelnosé, odpowiedzialnosc,

obowigzkowos¢, sumiennosc, uczciwosc, odporno$e na stres, zdolnosci organizacyjne,
gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji;

3. Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo. w
szczegolnosci:

1. Wykonywanie wszystkich spraw dotyczacych ZUS
2. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej realizacji zakupow i wyposazenia szkoty
3. Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych.

4. Prowadzenie i analizowanie list ptac,obliczanie wynagrodzenia chorobowego
,prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych

5. Przygotowanie,analizowanie, wprowadzanie i wysylanie sprawozdan GUS

Lista wybranych kandydatow:
Magdalena Prusek

Uzasadnienie wyboru: Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 1 w Solcu Kujawskim informuje,ze
w wyniku otwartego i konkurencyjnego naboru na wolne stanowisko urzednicze
samodzielnego referenta w Szkole Podstawowej Nr 1 w Solcu Kujawskim wybrano kandydatke
Panig Magdaleng Prusek zamieszkalq w Solcu Kujawskim ul. Jasminowa 5

Kandydatka spetnita wszystkie wymagania formalne niezbedne oraz wymagania dodatkowe
wskazane w ogtoszeniu o naborze.Posiada odpowiednie kwalifikacje do zatrudnienia na
stanowisku samodzielnego referenta .Podczas rozmowy kwalifikacyjnej kandydatka wykazala
sie bardzo dobrg znajomosciq zagadnien wchodzgcych w zakves wymagan zwigzanych ze
stanowiskiem,co w ocenie komisji konkursowej rokuje na prawidtowe wykonywanie
obowiqgzkow stuzbowych na stanowisku samodzielnego referenta w Szkole Podstawowej Ny 1
w Solcu Kujawskim.

Przewodniczaca Komisji Rekrutacyjnej-Malgorzata Niedzwiedzka-Dyrektor Szkoly
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sz2kola podstawowa nrkl
im. Tadeus?a Kos$ciuszkl
w Solcu Kuje wskim

1#6-050 Smec'ﬂ,awsx ul.Tartaczna 25
tel.52 3871326

INFORMACJA O WYNIKU NABORU NA STANOWISKU

SAMODZIELNY REFERENT
(nazwa stanowiska pracy)

Informujemy,iz w wyniku zakonczenia procedury naboru na wyzej wymienione stanowisko
urzgdnicze zostala wybrana Pani

Magdalena Prusek

zamieszkala w Solcu Kujawskim ul.Jasminowa 5

Uzasadnienie dokonanego wyboru :

Wybrana kandydatka spelnita warunki formalne i zostala pozytywnie oceniona przez
komisje rekrutacyjng.Spelnita wymagania dodatkowe :preferowane doswiadczenie
zawodowe na podobnym stanowisku.Podczas rozmowy kwalifikacyjnej kandydatka
wykazala si¢ bardzo dobrg znajomoscig zagadnien wchodzgcych w zakres wymagan
zwiqzanych ze stanowiskiem,co w ocenie komisji konkursowej rokuje na prawidtowe
wykonywanie obowigzkow stuzbowych na stanowisku glownego ksiggowego w Szkole
Podstawowej Nr 1 w Solcu Kujawskim.
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(data i podpis osoby upowaznionej)



